










































แบบสัญญา 
สัญญาแลกเปล่ียน 

 
สัญญาเลขท่ี …………(๑)…………….. 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ ……………………………………………….………… ตําบล/แขวง……………………
อําเภอ/เขต……………………… จังหวัด……….…….………… เม่ือวันท่ี ………. เดือน ............................. พ.ศ. ....... 
ระหวาง …….…....(๒)….……… โดย …….………(๓)…….….…… ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหแลกเปลี่ยน” 
ฝายหนึ่ง กับ ……………(๔ ก)……………… ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ …………………….…. มีสํานักงานใหญ 
อยูเลขท่ี………….. ถนน…….….…….. ตําบล/แขวง…………….. อําเภอ/เขต…………….…… จังหวัด…………………..
โดย ………………..………… ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียน
หุนสวนบริษัท……….………………........................... ลงวันท่ี……….........…………… (๕) (และหนังสือมอบอํานาจ 
ลงวันท่ี……………….….) แนบทายสัญญานี้ (๖) (ในกรณีท่ีผูรับแลกเปลี่ยนเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา 
กับ …..........…(4 ข)……..…. อยูบานเลขท่ี……..…. ถนน……. ตําบล/แขวง………… อําเภอ/เขต…………………..
จังหวัด…………… ผูถือบัตรประจําตัวประชาชนเลขท่ี............... ดังปรากฏตามสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
แนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับแลกเปลี่ยน” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 
 

 ขอ ๑ ขอตกลงแลกเปล่ียน 
 ผูใหแลกเปลี่ยนตกลงใชสิ่งของตามเอกสารแนบทายสัญญาผนวก ๑ ซ่ึงเปนของ    
ผูใหแลกเปลี่ยนเพ่ือแลกเปลี่ยนกับสิ่งของตามเอกสารแนบทายสัญญาผนวก ๒ ซ่ึงเปนของผูรับแลกเปลี่ยน 
และผูรับแลกเปลี่ยนตกลงรับแลกเปลี่ยนสิ่งของดังกลาวโดยในการนี้…………………….(ผูใหแลกเปลี่ยนหรือ    
ผูรับแลกเปลี่ยน)………………….ตกลงจายเงินจํานวน…………..บาท (………………….) ใหแก………….(ผูรับแลกเปลี่ยน
หรือผูใหแลกเปลี่ยน)……….... เปนการเพ่ิมเติมดวย 
 คาขนสง และคาใชจายตางๆ อันเกิดข้ึนจากการแลกเปลี่ยน ผูรับแลกเปลี่ยน 
เปนผูรับผิดชอบ 
 

 ขอ ๒ เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบทายสัญญาตอไปนี้ ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

๒.๑ ผนวก ๑ รายการสิ่งของของผูใหแลกเปลี่ยน  จํานวน…….….(…….….) หนา 
๒.๒ ผนวก ๒ รายการสิ่งของพรอมราคาสิ่งของของผูรับแลกเปลี่ยน  
       จํานวน…….….(…….….) หนา 
๒.๓ ผนวก ๓ (7) รายการคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของของผูรับแลกเปลี่ยน 
       จํานวน…….….(…….….) หนา 
๒.๔ ผนวก ๔ (8) แค็ตตาล็อก/ภาพถายของสิ่งของของผูรับแลกเปลี่ยน 
       จํานวน…….….(…….….) หนา 

  …………………….…ฯลฯ………………………… 
 ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใช
ขอความในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับแลกเปลี่ยนจะตอง
ปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูใหแลกเปลี่ยน คําวินิจฉัยของผูใหแลกเปลี่ยนใหถือเปนท่ีสุด และผูรับแลกเปลี่ยน
ไมมีสิทธิเรียกรองคาใชจายหรือคาเสียหายใดๆ เพ่ิมเติมจากผูใหแลกเปลี่ยนท้ังสิ้น 
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 ขอ ๓ การตรวจสอบส่ิงของ 
 ในวันทําสัญญานี้ ผูรับแลกเปลี่ยนไดตรวจสอบคุณภาพของสิ่งของท่ีผูใหแลกเปลี่ยน 
ใชแลกเปลี่ยนตามสัญญานี้ และปรากฏวาเปนท่ีพอใจของผูรับแลกเปลี่ยนแลว 
 

 ขอ ๔ การรับรองคุณภาพ 
 ผูรับแลกเปลี่ยนรับรองวาสิ่งของท่ีนํามาแลกเปลี่ยนกับผูใหแลกเปลี่ยนตามสัญญานี ้
มีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก... และปราศจากการรอนสิทธิ 
ไมวาในกรณีใด 
 ในกรณีท่ีเปนการแลกเปลี่ยนสิ่งของซ่ึงจะตองมีการตรวจทดลอง ผูรับแลกเปลี่ยน
รับรองวาเม่ือตรวจทดลองแลวตองมีคุณภาพไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวดวย 
 

 ขอ ๕ การสงมอบ 
 ผูรับแลกเปลี่ยนจะตองสงมอบสิ่งของท่ีแลกเปลี่ยนพรอมเงิน (ถามี) ตามท่ีกําหนดไว
ในขอ ๑ ใหแกผูใหแลกเปลี่ยน ณ ……………(9)………..…. ภายในวันท่ี ……. เดือน …..……………….. พ.ศ. ....... 
ใหถูกตองและครบถวน 
 สิ่งของท่ีสงมอบจะตองบรรจุในหีบหอหรือเครื่องรัดพันผูกโดยเรียบรอย 
 การสงมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไมวาจะเปนการสงมอบเพียงครั้งเดียวหรือสงมอบ
หลายครั้ง ผูรับแลกเปลี่ยนจะตองแจงกําหนดเวลาสงมอบแตละครั้ง โดยทําเปนหนังสือนําไปยื่นตอผูให
แลกเปลี่ยน ณ …….….……(๑0)…….……… ในวันและเวลาทําการของผูใหแลกเปลี่ยน กอนวันสงมอบ 
ไมนอยกวา..…….……(…………….) วันทําการของผูใหแลกเปลี่ยน 
 

 ขอ ๖ การตรวจรับ 
  เม่ือผูใหแลกเปลี่ยนไดตรวจรับสิ่งของพรอมเงิน (ถามี) ท่ีสงมอบถูกตองครบถวน 
ตามสัญญาแลว ผูใหแลกเปลี่ยนจะออกหลักฐานการรับมอบเปนหนังสือไวให เพ่ือผูรับแลกเปลี่ยน              
นํามาเปนหลักฐานการขอรับสิ่งของท่ีใหแลกเปลี่ยนตามขอ ๑ พรอมเงิน (ถามี) ของผูใหแลกเปลี่ยน 
ณ ……....……..…(๑1)…..………...….. ซ่ึงผูรับแลกเปลี่ยนจะตองมารับมอบสิ่งของดังกลาวไปใหเสร็จสิ้นภายใน
กําหนด…………………(…………………………) วัน นับถัดจากวันไดรับหลักฐานการรับมอบ หากพนกําหนดนี้แลว 
ผูรับแลกเปลี่ยนไมมารับสิ่งของท่ีแลกเปลี่ยนโดยไมมีเหตุผลอันสมควรใหถือวาผูรับแลกเปลี่ยนยินยอมและ
สละกรรมสิทธิ์ใหผูใหแลกเปลี่ยน 
 ถาผลของการตรวจรับปรากฏวา สิ่งของท่ีผูรับแลกเปลี่ยนสงมอบไมตรงตามสัญญา 
ผู ใหแลกเปลี่ยนทรงไว ซ่ึงสิทธิ ท่ีจะไมรับสิ่ งของนั้น และปฏิ เสธท่ีจะไมสงมอบสิ่งของซ่ึงเปนของ                      
ผูใหแลกเปลี่ยน ในกรณีเชนวานี้ผูรับแลกเปลี่ยนตองรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วท่ีสุดเทาท่ีจะทําไดและ 
นําสิ่งของมาสงมอบใหใหม หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูรับแลกเปลี่ยนเอง 
และระยะเวลาท่ีเสียไปเพราะเหตุดังกลาวผูรับแลกเปลี่ยนจะนํามาเปนเหตุขอขยายเวลาสงมอบตามสัญญา
หรือของดหรือลดคาปรับไมได 
 

 ขอ ๗ การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
 ผูรับแลกเปลี่ยนตกลงรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของท่ี      
ผูรับแลกเปลี่ยนนํามาแลกเปลี่ยนตามสัญญานี้เปนเวลา……..(๑2)….…..(…….….) ป ..…...(.……….) เดือน ท้ังนี้ 
ตั้งแตวันท่ีผูใหแลกเปลี่ยนไดรับมอบ โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาว หากสิ่งของนั้นเกิดความชํารุดบกพรอง
หรือขัดของอันเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ ผูรับแลกเปลี่ยนจะตองจัดการซอมแซมหรือแกไขใหอยู          



- ๓ - 
 

ในสภาพท่ีใชการไดดีดังเดิม ภายใน….............(….....……….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงจากผูใหแลกเปลี่ยน 
โดยไมคิดคาใชจายใดๆ ท้ังสิ้น หากผูรับแลกเปลี่ยนไมจัดการซอมแซมหรือแกไขภายในกําหนดเวลาดังกลาว 
ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิท่ีจะทําการนั้นเองหรือจางผูอ่ืนใหทําการนั้นแทนผูรับแลกเปลี่ยน โดยผูรับแลกเปลี่ยน
ตองเปนผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น 
 ในกรณีเรงดวนจําเปนตองรีบซอมแซมหรือแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือขัดของ          
อันเนื่องมาจากการใชงานตามปกติโดยเร็ว และไมอาจรอคอยใหผูรับแลกเปลี่ยนแกไขในระยะเวลาท่ี
กําหนดไวตามวรรคหนึ่งได ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิเขาจัดการซอมแซมแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือขัดของ
นั้นเอง หรือใหผูอ่ืนซอมแซมแกไขความชํารุดบกพรอง โดยผูรับแลกเปลี่ยนตองรับผิดชอบชําระคาใชจาย
ท้ังหมด 
 การท่ีผูใหแลกเปลี่ยนทําการนั้นเอง หรือใหผู อ่ืนทําการนั้นแทนผูรับแลกเปลี่ยน          
ไมทําใหผูรับแลกเปลี่ยนหลุดพนจากความรับผิดตามสัญญา หากผูรับแลกเปลี่ยนไมชดใชคาใชจายหรือ
คาเสียหายตามท่ีผูใหแลกเปลี่ยนเรียกรอง ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตาม
สัญญาได 
 

 ขอ ๘ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
 ในขณะทําสัญญานี้ ผูรับแลกเปลี่ยนไดนําหลักประกันเปน................(๑3)….......……… 
เปนจํานวนเงิน…………........บาท (…………………………….) ซ่ึงเทากับรอยละ..........(๑4)..……… (……..………….) 
ของราคาสิ่งของท้ังหมดตามผนวก ๒ มามอบไวแกผูใหแลกเปลี่ยนเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
 กรณีผูรับแลกเปลี่ยนใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
คํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย
แจงเวียนใหทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด  
หรืออาจเปนหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได และจะตองมีอายุ         
การคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูรับแลกเปลี่ยนพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
 หลักประกันท่ีผูรับแลกเปลี่ยนนํามามอบใหตามวรรคหนึ่ง ตองมีอายุครอบคลุม             
ความรับผิดท้ังปวงของผูรับแลกเปลี่ยนตลอดอายุสัญญา ถาหลักประกันท่ีผูรับแลกเปลี่ยนนํามามอบให
ดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลงหรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูรับแลกเปลี่ยนตลอดอายุสัญญา   
ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูรับแลกเปลี่ยนสงมอบสิ่งของท่ีลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาสงมอบ    
หรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรองตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ผูรับแลกเปลี่ยนตองหา
หลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูใหแลกเปลี่ยน
ภายใน................(…………………) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูใหแลกเปลี่ยน 
 หลักประกันท่ีผูรับแลกเปลี่ยนนํามามอบไวตามขอนี้ ผูใหแลกเปลี่ยนจะคืนใหแก 
ผูรับแลกเปลี่ยนโดยไมมีดอกเบี้ยเม่ือผูรับแลกเปลี่ยนพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 
 

 ขอ ๙ การบอกเลิกสัญญา 
 ถาผูรับแลกเปลี่ยนไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือเม่ือครบกําหนดสงมอบ
สิ่งของตามสัญญานี้แลว ถาผูรับแลกเปลี่ยนไมสงมอบสิ่งของ พรอมเงิน (ถามี) ท่ีตกลงแลกเปลี่ยนใหแก 
ผูใหแลกเปลี่ยน หรือสงมอบไมถูกตองหรือไมครบจํานวน ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมด 
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หรือแตบางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบสิทธิของผูใหแลกเปลี่ยนท่ีจะเรียกรอง
คาเสียหายจากผูรับแลกเปลี่ยน 
 ในกรณีท่ีผูใหแลกเปลี่ยนใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิริบหรือบังคับ
จากหลักประกันตามขอ ๘ เปนจํานวนเงินท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ไดแลวแตผูใหแลกเปลี่ยนจะเห็นสมควร
และถาผูใหแลกเปลี่ยนไดรับความเสียหายประการใดนอกเหนือจากนี้ผูรับแลกเปลี่ยนจะตองชดใชคาเสียหาย
ท่ีเกิดข้ึนดวย 
 

 ขอ ๑๐ คาปรับ 
 ในกรณีท่ีผูใหแลกเปลี่ยนมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ ๙ ผูรับแลกเปลี่ยนจะตอง
ชําระคาปรับใหแกผูใหแลกเปลี่ยนเปนรายวัน ในอัตรารอยละ.........(๑5).........(…………..………..…) ของราคา
สิ่งของ และ/หรือเงิน (ถามี) ท่ียังไมไดรับมอบ นับถัดจากวันครบกําหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันท่ี 
ผูรับแลกเปลี่ยนไดนําสิ่งของ และ/หรือเงิน (ถามี) มาสงมอบใหแกผูใหแลกเปลี่ยนจนถูกตองครบถวน     
ตามสัญญา  
 การคิดคาปรับในกรณีสิ่งของท่ีตกลงแลกเปลี่ยนประกอบกันเปนชุด แตผูรับแลกเปลี่ยน 
สงมอบเพียงบางสวนหรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป ทําใหไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ        
ใหถือวายังไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลย และใหคิดคาปรับจากราคาสิ่งของเต็มท้ังชุด  
 ในระหวางท่ีผูใหแลกเปลี่ยนยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูใหแลกเปลี่ยน
เห็นวาผูรับแลกเปลี่ยนไมอาจปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูใหแลกเปลี่ยนจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา         
และริบหรือบังคับจากหลักประกันตามขอ ๘ กับเรียกรองใหชดใชคาเสียหายท่ีเกิดข้ึนตามท่ีกําหนดไว 
ในขอ ๙ วรรคสองก็ได และถาผูใหแลกเปลี่ยนไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูรับแลกเปลี่ยน 
เม่ือครบกําหนดสงมอบตามสัญญาแลว ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิท่ีจะปรับผูรับแลกเปลี่ยนจนถึงวันบอกเลิกสัญญา 
ไดอีกดวย 
 

 ขอ  11 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบ  
 ในกรณี ท่ี มีเหตุ เกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผู ใหแลกเปลี่ยน         
หรือเหตุสุดวิสัยหรือเกิดจากพฤติการณ อันหนึ่งอันใดท่ีผูรับแลกเปลี่ยนไมตองรับผิดตามกฎหมาย  
หรือเหตุ อ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ซ่ึงออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ ทําใหผูรับแลกเปลี่ยนไมสามารถสงมอบสิ่งของตามเง่ือนไขและกําหนดเวลา
แหงสัญญานี้ได ผูรับแลกเปลี่ยนมีสิทธิของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาได โดยจะตอง
แจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูใหแลกเปลี่ยนทราบภายใน ๑๕ (สิบหา) วัน
นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงดังกลาว แลวแตกรณี 
 ถาผูรับแลกเปลี่ยนไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูรับแลกเปลี่ยน 
ไดสละสิทธิเรียกรองในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ
ท้ังสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูใหแลกเปลี่ยนซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง          
หรือผูใหแลกเปลี่ยนทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
 การงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจ
ของผูใหแลกเปลี่ยนท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 
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 ขอ  ๑2 ขอจํากัดความรับผิดของผูใหแลกเปล่ียน 
 ผูใหแลกเปลี่ยนจะไมตองรับผิดใดๆ ตอผูรับแลกเปลี่ยน เวนแตท่ีระบุในสัญญานี้ 

 

ขอ  13 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูรับแลกเปลี่ยนไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม      
จนเปนเหตุใหเกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูใหแลกเปลี่ยน ผูรับแลกเปลี่ยนตองชดใชคาปรับ 
คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแกผูใหแลกเปลี่ยนโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด.................(.................) วัน 
นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูใหแลกเปลี่ยน หากผูรับแลกเปลี่ยนไมชดใชใหถูกตองครบถวน
ภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิท่ีจะบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
ไดทันที 
  หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา
แลวยังไมเพียงพอ ผูรับแลกเปลี่ยนยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตามจํานวนคาปรับ 
คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด................(................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือ
จากผูใหแลกเปลี่ยน 

 
 สัญญานี้ทําข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ       
โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อพรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญา
ยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 
 

(ลงชื่อ)………………………………………….ผูใหแลกเปลี่ยน 
       (……........……...…………………….) 
(ลงชื่อ)………………………………………....ผูรับแลกเปลี่ยน 
       (……........……...…………………….) 
(ลงชื่อ)…………………………………………..พยาน 
       (……........……...…………………….) 
(ลงชื่อ)……………………………………….....พยาน 
       (……........……...…………………….) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบหนังสือค ้ำประกัน 
(หลักประกันสัญญา) 

เลขที…่………………...….           วันที่……………….…….................. 
ข้าพเจ้า ………...………….(ชื่อธนาคาร)……………….…..............ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี…......…………… 

ถนน ………………....…ต าบล/แขวง ……….….…..อ าเภอ/เขต …..……………จังหวัด ……....……................…….. 
โดย …….........................................….…….. ผู้มีอ านาจลงนามผูกผันธนาคาร ขอท าหนังสือค ้าประกันฉบับนี้ 
ให้ไว้ต่อ…..…............(ชื่อส่วนราชการผู้ให้แลกเปลี่ยน)….........………. ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ให้แลกเปลี่ยน” 
ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
  1. ตามท่ี …….......... (ชื่อผู้รับแลกเปลี่ยน) ………........ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้รับแลกเปลี่ยน” ได้ท า
สัญญาแลกเปลี่ยน.............................................................กับผู้ให้แลกเปลี่ยน ตามสัญญาเลขที่…................
ลงวันที่….............................................….ซึ่งผู้รับแลกเปลี่ยนต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อ
ผู้ให้แลกเปลี่ยน เป็นจ านวนเงิน…..................... บาท (..............................................................….......……) 
ซึ่งเท่ากับร้อยละ …..……..(……..……..………%) ของมูลค่าทั้งหมดตามสัญญา 
 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค ้าประกันการช าระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ให้
แลกเปลี่ยน จ านวนไม่เกิน........………………บาท (...................…................................……………......…………..) 
ในฐานะเป็นลูกหนี้ร่วม ในกรณีท่ีผู้รับแลกเปลี่ยนก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ หรือต้องช าระค่าปรับ หรือ
ค่าใช้จ่ายใด ๆ หรือผู้รับแลกเปลี่ยนมิได้ปฏิบัติตามภาระหน้าที่ใด ๆ ที่ก าหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น 
ทั้งนี ้โดยผู้ให้แลกเปลี่ยนไม่จ าเป็นต้องเรียกร้องใหผู้้รับแลกเปลี่ยนช าระหนี้นั้นก่อน 
 2. หนังสือค ้าประกันนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันท าสัญญาแลกเปลี่ยนดังกล่าวข้างต้น  จนถึงวันที่ 
............. เดือน ........................ พ.ศ. .................. (ระบุวันที่ครบก าหนดรวมกับระยะเวลาการรับประกัน
ความช ารุดบกพร่องด้วย) และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค ้าประกันภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 3. หากผู้ให้แลกเปลี่ยนได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้รับแลกเปลี่ยน ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมใน
กรณีนั้น ๆ ด้วย โดยให้ขยายระยะเวลาค ้าประกันนี้ออกไปตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้ผู้รับแลกเปลี่ยนได้ขยาย
ระยะเวลาให้แก่ผู้รับแลกเปลี่ยนข้างต้น 
 ข้าพเจ้าได้ลงนามประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 

(ลงชื่อ)…………………………......…………….ผู้ค ้าประกัน 
         (…….........……...…………………….) 
ต าแหน่ง …........…......…....………………… 
(ลงชื่อ)…………………………………......…….พยาน 
         (……........……...…………………….) 
(ลงชื่อ)………………………......……………….พยาน 
         (……........……...…………………….) 







บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 

1. ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
        (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
             - ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล                        จ ำนวน ............... แผ่น 
            - บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร จ ำนวน ............... แผ่น 
 - ผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี)  
                 ไม่มีผู้มีอ ำนำจควบคุม 
                 มีผู้มีอ ำนำจควบคุม จ ำนวน ............... แผ่น 
        (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
             - ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล                        จ ำนวน ............... แผ่น 
             - ส ำเนำหนังสือบริคณห์สนธิ จ ำนวน ............... แผ่น 
             - บัญชีรำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร  จ ำนวน ............... แผ่น 
             - บัญชีผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ (ถ้ำมี)  
                 ไม่มีผู้ถือหุ้นรำยใหญ่  
                 มีผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ จ ำนวน ............... แผ่น 
 - ผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี)  
                 ไม่มีผู้มีอ ำนำจควบคุม 
                 มีผู้มีอ ำนำจควบคุม จ ำนวน ............... แผ่น 
2. ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอไม่เป็นนิติบุคคล 
       (ก) บุคคลธรรมดา 
             - ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้นั้น จ ำนวน ............... แผ่น 
       (ข) คณะบุคคล 
             - ส ำเนำข้อตกลงที่แสดงถึงกำรเข้ำเป็นหุ้นส่วน จ ำนวน ............... แผ่น 
             - ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้เป็นหุ้นส่วน                     จ ำนวน ............... แผ่น 
3. ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
             - ส ำเนำสัญญำของกำรเข้ำร่วมค้ำ                                  จ ำนวน ............... แผ่น 
       (ก) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา 
             - บุคคลสัญชำติไทย 
                ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน ............... แผ่น 
             - บุคคลที่มิใช่สัญชำติไทย 
                ส ำเนำหนังสือเดินทำง จ ำนวน ............... แผ่น 
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       (ข) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล 
     - ห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด     
             - ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล                        จ ำนวน ............... แผ่น 
            - บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร จ ำนวน ............... แผ่น 
 - ผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี)  
                 ไม่มีผู้มีอ ำนำจควบคุม 
                 มีผู้มีอ ำนำจควบคุม จ ำนวน ............... แผ่น 
     - บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
             - ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล                        จ ำนวน ............... แผ่น 
             - ส ำเนำหนังสือบริคณห์สนธิ จ ำนวน ............... แผ่น 
             - บัญชีรำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร  จ ำนวน ............... แผ่น 
             - บัญชีผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ (ถ้ำมี)  
                 ไม่มีผู้ถือหุ้นรำยใหญ่  
                 มีผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ จ ำนวน ............... แผ่น 
 - ผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี)  
                 ไม่มีผู้มีอ ำนำจควบคุม 
                 มีผู้มีอ ำนำจควบคุม จ ำนวน ............... แผ่น 
4. อ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
        ส ำเนำใบทะเบียนพำณิชย์ จ ำนวน ............... แผ่น 
        ส ำเนำใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม จ ำนวน ............... แผ่น 
        .................................................................................................................  จ ำนวน ............... แผ่น 
        .................................................................................................................  จ ำนวน ............... แผ่น 
        .................................................................................................................  จ ำนวน ............... แผ่น 
        .................................................................................................................  จ ำนวน ............... แผ่น 
 
 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ เอกสำรหลักฐำนยื่นมำพร้อมกับซองใบเสนอรำคำ ถูกต้องและเป็นควำมจริง     
ทุกประกำร 
 
                (ลงชื่อ) ..................................................................... ผู้ยื่นข้อเสนอ 
                                          (                                                   ) 
              (ต ำแหน่ง) 

 

 
 
 

 

 

 



บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 
 

         1. แคตตำล็อกและหรือแบบรูปรำยกำรละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ จ ำนวน …......….... แผ่น 
         2. หนังสือมอบอ ำนำจซึ่งปิดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำยในกรณีที่ จ ำนวน …….......... แผ่น 
             ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนลงนำมในใบเสนอรำคำแทน  
      3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจ จ ำนวน …......….... แผ่น 
      4. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของ จ ำนวน …......….... แผ่น 
             ผู้รับมอบอ ำนำจ 
      5. อ่ืน ๆ (ถ้ำมี)   
      ..........................................................................................................................   จ ำนวน …......….... แผ่น 
      ..........................................................................................................................   จ ำนวน …......….... แผ่น 
      ..........................................................................................................................   จ ำนวน …......….... แผ่น 
      ..........................................................................................................................   จ ำนวน …......….... แผ่น 
      ..........................................................................................................................   จ ำนวน …......….... แผ่น 
      ..........................................................................................................................   จ ำนวน …......….... แผ่น 
      ..........................................................................................................................   จ ำนวน …......….... แผ่น 
      ..........................................................................................................................   จ ำนวน …......….... แผ่น 
      ..........................................................................................................................   จ ำนวน …......….... แผ่น 
      ..........................................................................................................................   จ ำนวน …......….... แผ่น 
 
 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ เอกสำรหลักฐำนยื่นมำพร้อมกับซองใบเสนอรำคำ ถูกต้องและเป็นควำมจริง     
ทุกประกำร 
 
                (ลงชื่อ) .................................................................... ผู้ยื่นข้อเสนอ 
                                         (                                                   ) 
            (ต ำแหน่ง) 

 
 

 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



ล ำดับ หน่วยนับ จ ำนวน
 ย่ีห้อหรือ

บริษัทผู้ผลิต
ประเทศผู้ผลิต

1 แบตเตอร่ีขนำดแรงเคล่ือนไฟฟ้ำ 12 โวลต์ 6140-O-66-P-0244 หม้อ 

ควำมจุ 66 แอมแปร์ - ช่ัวโมง

2 แบตเตอร่ีขนำดแรงเคล่ือนไฟฟ้ำ 12 โวลต์ 6140-O-66-P-0242 หม้อ 

ควำมจุ 100 แอมแปร์-ช่ัวโมง แบบท่ี 1

3 แบตเตอร่ีขนำดแรงเคล่ือนไฟฟ้ำ 12 โวลต์ 6140-O-66-P-0247 หม้อ 

 ควำมจุ 155 แอมแปร์-ช่ัวโมง

รวมท้ังส้ินจ ำนวน ................ รำยกำร 

 

                                                

                                                                                                           

                                                          ( ลงช่ือ )  .…….............…....…………………………………………….

                                                                      ( ….........................................................................)

                                                           ต ำแหน่ง ……………............................................................

                                                                                    ประทับตรำ (ถ้ำมี)

รำยกำร

บัญชีรายการตัวอย่างของพัสดุ 

                     เสนอมำ ณ วันท่ี …..............… เดือน ……........................….…….. พ.ศ. ….....................……....

                                                

                                                             



1 2 3 4 5 6
เดือน .......... เดือน .......... เดือน .......... เดือน .......... เดือน .......... เดือน ..........

เสนอมา ณ วันท่ี …..............… เดือน ……........................….…….. พ.ศ. ….....................……....

( ลงช่ือ )  .……..........…....…………………………………………….

           (......................................................................)

ต าแหน่ง …………….....................................................……
                          ประทับตรา (ถ้ามี)

ตัวอย่างแบบการจัดท าแผนการท างาน


	
	สัญญาเลขที่ …………(๑)……………..


